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Уважаемый соискатель на вакансию!

   Предлагаю Вам как можно более подробно  и  полно ответить на каждый пункт анкеты. От того, нас-колько подробно Вы ответите на вопросы, зависит возможность получения Вами работы на нашем предприятии.

  При формально заполненной анкете претендент на вакансию не рассматривается.

Дата составления «___» ___________ 201__ год

1. Какая работа в области машиностроения Вас интересует?

     (отметьте галочками)

O  Сбыт продукции

O  Снабжение

O  Инновации

O  Сервисное обслуживание и ремонт оборудования

O  Реклама и маркетинг

O  Экономика, бухгалтерский и кадровый учет

O  Планирование и подготовка производства

O  Сквозные рабочие профессии

O  Работы без квалификации

O  Другое  ___________________________

Вакансия, на которую претендуете ________________________________

Альтернативные вакансии _______________________________________

2. Ваши Ф.И.О. ________________________________________________

3. Пол ________

4. Дата и место рождения _______________________________________

5. Полных лет _____________

6. Гражданство _______________

7. Семейное положение ________________ Дети ___________ (есть/нету)

    ___________________________________________________________

    ___________________________________________________________

    ___________________________________________________________

    ___________________________________________________________

    (Ф.И.О., дата рождения супруга/супруги, родителей, тел. Ф.И.О., дата рождения детей)

8. Адрес регистрации  __________________________________________

    ___________________________________________________________

    (укажите индекс, город, район, улицу, корпус, номера дома и квартиры, станцию метро)

    Дата регистрации по месту жительства __________________________

    Адрес фактического проживания _______________________________

    ___________________________________________________________

    (если отличается от указанного выше)

9. Контактный телефон, электронная почта ________________________

    ___________________________________________________________

    (укажите удобное время для звонка)

10.Прохождение воинской службы

     O  Да    O  Нет  (отметьте галочкой)

      Время службы с _____ по _____ Род войск ______________________ 

     Звание ____________________________________________________

11.Ваше образование

	Учебное заведение
	Наименование
	Год поступ-ления
	Год окон-чания
	Специальность/квалификация

	Школа
	
	
	
	

	ПТУ/ Техникум
	
	
	
	

	ВУЗ
	
	
	
	


12.Дополнительные курсы, повышение квалификации ________________

     ___________________________________________________________   

     ___________________________________________________________

     ___________________________________________________________

     ___________________________________________________________

     (укажите название учебного заведения, даты обучения, присвоенную квалификацию)

13.Послевузовское профессиональное образование _________________

     ___________________________________________________________

     ___________________________________________________________

     ___________________________________________________________

     (укажите аспирантура, адъюнктура,  докторантура)

14.Ваш паспорт (иной документ) ______________________

     № ________ Серия _______________________ 

     Дата выдачи ____________________ Кем выдан __________________

     ___________________________________________________________

     Состояние Вашего здоровья                     Наличие инвалидности?

       (отметьте галочкой)                                                     O  Да       O  Нет

     O  Отличное                                               какие?___________________ 

     O  Хорошее                                        Наличие льгот?

     O  Удовлетворительное                    O  Да       O  Нет

     O  Плохое                                           какие?____________________

     Привлекались ли Вы к уголовной ответственности? 

     O  Да    O  Нет

     (отметьте галочкой)

     Статья _____________

15.Укажите значимый для Вас опыт Вашей профессиональной деятель-

      ности (начните с последнего места работы)  

	№ п/п
	Даты приема и увольне-ния
	Наименование организации/ работодателя. Должность
	Выполняемые Вами функции
	Причина увольнения

	1


	
	
	
	

	2


	
	
	
	

	3


	
	
	
	


16.По каким мотивам Вы оставили (или собираетесь оставить) послед-

     нее место работы

     (отметьте галочками)

     O  низкий уровень  заработной платы

     O  задержка зарплаты

     O  плохой микроклимат

     O  отсутствие карьерного роста

     O  бесперспективность фирмы

     O  завершение срока контракта

     O  низкий профессионализм руководства

     O  необоснованные требования руководства, конфликты

     O  работа не по специальности

     O  слишком трудная работа

     O  ненормированная работа

     O  отсутствие творчества в работе

     O  работа далеко от дома

     O  отсутствие большого объема работы

     O  слишком большой объем работ

     O  частые командировки

     O  ограничение по возрасту

     O  другое ________________________________________

17.Есть ли у Вас опыт работы в следующих направлениях 

     (в чем он заключается, чем занимались Вы лично)

     Опыт руководства людьми ____________________________________

     ___________________________________________________________

     Работа с клиентами, разрешение спорных вопросов _______________

     ___________________________________________________________

     Исследовательская работа ____________________________________

     ___________________________________________________________

     Консультирование ___________________________________________

     ___________________________________________________________

     Педагогическая практика _____________________________________

     ___________________________________________________________

     Разработка методик обучения _________________________________

     ___________________________________________________________

     Бухгалтерский учет __________________________________________

     ___________________________________________________________

     Есть ли у Вас собственные разработки, изобретения, ноу-хау? ______

     ___________________________________________________________

     ___________________________________________________________

     Приходилось ли Вам решать сложные организационные вопросы? __

     ___________________________________________________________

     ___________________________________________________________

     Были ли у вас попытки организовать свою фирму? ________________

     ___________________________________________________________

     Работали ли Вы частным предпринимателем? ____________________

     ___________________________________________________________

     Командировки _________ Вы готовы к командировкам? ____________

18.Наличие водительских прав ______ Категория _______

     Наличие автомобиля? _______ Марка __________________________

19.Откуда Вы узнали о нашей фирме? ____________________________

     Почему Вы обратились именно в нашу фирму?

     (отметьте галочками)

     O  Вы хотите работать именно у нас

     O  Вы ищете максимальную зарплату

     O  Вы хотите получить работу по специальности

     O  Вы не можете нигде найти работу

     O  Вам надо срочно устроиться на работу в любую фирму

     O  Вас привлекает имидж и устойчивость нашей фирмы

     O  Близость к дому

     O  Вы хотите найти более спокойную работу

     Чем Вас привлекает предложенная вакансия? ___________________

     __________________________________________________________

20.Владение иностранными языками? ____________________________

     Степень владения? (отметьте галочками)

      O Основы   O Читаю, перевожу со словарем   O Разговорный

21.Навыки работы на компьютере

     (Отметьте галочками)

      O Word   O Excel   O Бэст  O  Internet   O  Компас

     O Другие __________________________________________________

22.Какой Вы человек?

     O Быстрый    

     O Эмоциональный

     O Трудоголик

     O Мобильный

     O Находчивый

     O Уравновешенный

     O Медлительный

23.Что неприемлемо для Вас? _________________________________

     Как Вы обычно организуете свой рабочий день? ________________

     _________________________________________________________

     Умете ли Вы планировать свою работу? _______________________

     _________________________________________________________

     Как давно Вы ищете работу? ________________________________

     Что бы Вы хотели получить в результате поиска Вашей будущей ра-

     боты? ___________________________________________________

     Предполагаемый уровень зарплаты? _________________________

     Ваш рабочий день: O Нормированный

                                      O Ненормированный

                                      O Сокращенный

     Как Вы оцениваете уровень Вашего профессионализма?

     (присвойте балл от 1 до 5, где 5 — высший балл)

       O Знания  O Навыки  O  Планирование  O Взаимодействие с людьми

     Ваши знания и понимание редукторов? ________________________

     __________________________________________________________

24.Есть у Вас хобби, увлечения? ________________________________

     __________________________________________________________

     Планируете Вы свободное время? Как?  ________________________

     __________________________________________________________

     Ваше отношение к:

	Спорт
	
	Курение
	

	Музыка
	
	Пиво
	

	Литература
	
	Застолье
	

	Живопись
	
	Друзья
	

	Театр
	
	Сауна
	

	Рыбалка
	
	Грибы
	


25.Просмотрите факторы, которые важны при выборе будущей работы. 

     Присвойте каждому из 12 факторов значения от 1 до 12  

     Цифры/оценки не должны повторяться (1 — min значение, 12 — max)

     (проставьте цифры)

       ___ Оплата       

      ___ Карьера

      ___ Большой объем работы

      ___ Приобретение нового опыта и знаний

      ___ Сложность поставленной задачи

      ___ Самостоятельность и ответственность

      ___ Близость к дому

      ___ Престиж фирмы

      ___ Стабильность, надежность

      ___ Микроклимат в коллективе

      ___ Работа по специальности

      ___ Реализация организаторских способностей

26.Как быстро Вы смогли бы приступить к работе? __________________

27.Укажите Ф. И. О. и телефон лиц, которые могли бы дать Вам рекомендации(не обязательное):

_____________________________________________________________

_____________________________________________________________

   Обращаю Ваше внимание на то, что предоставление заведомо невер-ной информации может послужить в дальнейшем основанием для при- знания заключенного трудового договора недействительным.

28.Я, ___________________________________________, подтверждаю, что указанная мною в анкете информация достоверна, и не возражаю против того, что компания может проверить мои биографические и иные,  характеризующие мою личность, данные.

«___» ____________ 201__ год                           Подпись _____________

